附件：
	廉政风险排查情况表

	填报单位：苏州大学附属中学

	主要廉政风险点
	风险等级
	责任人
	拟采取防控措施

	1
	党建活动组织、观影等经费使用的岗位风险和职责履行风险
	低风险
	赵光义、张存国
	1
	严格按照上级文件和学校财经纪律要求组织开展；

	
	
	
	
	2
	经过党委集体研究决策进行；

	
	
	
	
	3
	按照流程规范过程、廉洁自律；

	2
	党员发展的岗位、部门风险和职责职责履行风险
	低风险
	赵光义、张存国、朱永梅、张瑛
	1
	严格按照党员发展规定流程进行党员发展工作；

	
	
	
	
	2
	在岗位培训合格的基础上从事党员发展工作；

	
	
	
	
	3
	全程公开公正，体现组织性和先进性；

	3
	党费缴纳基数统计、缴纳及上缴工作的岗位、部门风险和职责履行风险
	低风险
	赵光义、张存国、朱永梅、张瑛、葛培、张丽萍
	1
	严格按照上级统计口径和规范要求进行统计；

	
	
	
	
	2
	各支部组织委员收齐每月党费后及时上交教育党委党费专用账户；

	
	
	
	
	3
	各支部书记及时督促，党委收齐党费缴纳电子凭证归档；

	4
	教师招聘的部门、单位风险和职责履行风险
	中风险
	赵光义、陶刚、罗宽海
	1
	严格按照园区教育局教师招聘各项政策和规章制度；

	
	
	
	
	2
	完善自主招聘校内招聘制度，留存过程性材料；

	
	
	
	
	3
	校内纪检全程监督。

	5
	教师年度考核、评优评先岗位、部门风险和职责履行风险
	低风险
	[bookmark: _GoBack]陶刚、罗宽海
	1
	完善各项评优评先制度和流程，按照

	
	
	
	
	2
	校内纪检全程监督

	
	
	
	
	3
	全程公开公示

	6
	学校印章管理岗位、部门、单位风险和职责履行风险
	中风险
	陶刚、罗宽海
	1
	严格执行学校用章管理制度；

	
	
	
	
	2
	执行过程管理、留痕管理，用印必须登记；

	
	
	
	
	3
	使用保密柜保存印章

	7
	教师职称评审岗位、部门、单位风险和职责履行风险
	低风险
	陶刚、罗宽海
	1
	严格按教师职称评定方案评审

	
	
	
	
	2
	 评定过程完全公开透明

	
	
	
	
	3
	坚持廉洁自律

	8
	教师各类业务评比岗位、部门风险和职责履行风险
	低风险
	陶刚、王加福、樊晓宇
	1
	严格按照各类评比条例公开透明进行

	
	
	
	
	2
	

	
	
	
	
	3
	

	9
	学生毕业和各类学业成绩证明等岗位、部门、单位风险和职责履行风险
	低风险
	陶刚、王加福、樊晓宇
	1
	严格数据核对、记录，审批流程。

	
	
	
	
	2
	

	
	
	
	
	3
	

	10
	师生有关教学、学业奖励等岗位风险和职责履行风险
	低风险
	陶刚、王加福、樊晓宇
	1
	严格按照学校相关条例、公示、签字。

	
	
	
	
	2
	

	
	
	
	
	3
	

	11
	招生、分班工作岗位、部门、单位风险和职责履行风险
	中风险
	江晓峰、陶刚、王加福
	1
	网站上公示招生政策，严格执行相关政策（如三限）要求；

	
	
	
	
	2
	严格按规定进行校务公开，公示政策、招生简章及分班结果；

	
	
	
	
	3
	所有招生及分班工作均在学校招生领导小组指导下执行；

	12
	教辅资料征订、收费工作岗位、部门、单位风险和职责履行风险
	中风险
	王加福、樊晓宇
	1
	严格执行相关规定，向学生及家长通告有关政策规定；

	
	
	
	
	2
	教辅资料学生自选，费用必须下发《告家长书》以通告；

	
	
	
	
	3
	严格均按要求、按规范、按公示标准收费，并公示于网站；

	13
	省政府助学金、贫困生减免学费岗位、部门风险和职责履行风险
	中风险
	张存国、卢啸虎
	1
	严格按照文件要求，确保每一位家长学生知晓文件精神；

	
	
	
	
	2
	严格进行申报学生材料审批；校财务负责资金发放；

	
	
	
	
	3
	电话回访确认资金发放到位；

	14
	费孝通奖学金评比和发放岗位、部门风险和职责履行风险
	中风险
	张存国、卢啸虎
	1
	完善评选条例，评选方案，评选严格按照正规流程；

	
	
	
	
	2
	确保奖学金发放到学生和教师手中；

	
	
	
	
	3
	校内纪检全程监督，学校财务负责资金审计；

	15
	学生各项评优评先、奖学金统计和发放岗位、部门风险和职责履行风险
	低风险
	张存国、卢啸虎
	1
	完善评选条例和评选方案，严格按照要求进行评选，确保公平性；

	
	
	
	
	2
	确保先公示再上报，确保无异议；

	
	
	
	
	3
	校内纪检全程监督，学校财务负责资金审计；

	16
	学生春、秋社会实践、游学活动岗位、部门风险和职责履行风险
	中风险
	张存国、卢啸虎
	1
	完善社会实践听证会，确保学生代表决定承办单位。位。

	
	
	
	
	2
	校内纪检全程监督，学校财务负责资金审计；

	
	
	
	
	3
	严格外出上报制度；

	17
	星级教师评价、骨干教师评选、教师教科研奖励等方面的岗位、部门风险和职责履行风险
	低风险
	张存国
	1
	严格按照制度和流程规则要求进行评选，确保公平性

	
	
	
	
	2
	校内纪检全程监督，严肃执纪问责、坚持廉洁自律

	
	
	
	
	3
	全程公开透明

	18
	学校各类采购方案的制定岗位、部门、单位风险和职责履行风险
	中风险
	陶刚、任猛
	1
	严格按照相关制度、流程进行，采购方案需使用部门、校内相关专业同志一起参与制定；

	
	
	
	
	2
	确有必要时可在学校纪检委、督导组等相关纪律检查组织指导监督下邀请校外专家一起参与；；

	
	
	
	
	3
	根据采购金额大小上报校长办公会或者“三重一大”会议审核，通过后方可实施；

	19
	各类招投标的组织执行岗位、部门风险和职责履行风险
	中风险
	陶刚、任猛
	1
	招投标代理机构需严格执行工业园区财政系统代理单位清单；招标代理机构应参考市区级财政部门公布的业绩情况，择优选择备选清单，由学校招标小组集体决议代理单位的选择顺序；

	
	
	
	
	2
	严格执行上级部门招标工作的相关规定，各类招标信息全部在相应类型的公开网站公示。

	
	
	
	
	3
	在学校纪检委、督导组等纪律检查部门的监督下，不定期组织学校内审工作；

	20
	学校各类采购验收的岗位风险和职责履行风险
	中风险
	陶刚、任猛
	1
	严格执行学校招标与验收工作领导小组的相关规定，采购与验收岗位分离；

	
	
	
	
	2
	执行多重验收制度，由采购部门初步验收，再由使用部门、校内相关专业同志二次验收，最后提交学校验收小组最终验收；

	
	
	
	
	3
	确有必要时可在学校纪检委、督导组等相关纪律检查组织指导监督下邀请校外专家一起参与验收。

	21
	学校各类基建工程、专项工程等、设备维修、维保维护监督管理的岗位、部门、单位风险和职责履行风险
	中风险
	陶刚、任猛
	1
	严格按照任务书、工程量清单以及招标文件，规范执行各类工程监管工作；

	
	
	
	
	2
	如工程量很大、工程金额巨大或者施工内容专业性很强、涉及安全风险过高，确有必要且预算资金有余量时，提请校长办公会或者“三重一大”会议审议招标监理单位；

	
	
	
	
	3
	严格规范执行工程管理的各项条例，审慎执行文件签署，涉及施工内容修改或者增减、金额调整等重大事项，需依规执行汇报审议制度；

	22
	全校教职工福利发放的岗位、部门、单位风险和职责履行风险
	低风险
	陶刚、张丽萍
	1
	严格执行工会福利发放的相关文件，

	
	
	
	
	2
	遵守学校关于物品采购相关规定，公开透明

	
	
	
	
	3
	物品发放流程规范，严格遵守相关财务制度要求

	23
	学校财务收支的岗位、单位风险和职责履行风险
	低风险
	江晓峰、陶刚、黄晓兰
	1
	 严格学校财务管理制度和财经纪律；

	
	
	
	
	2
	 建立财务收支公开制度；

	
	
	
	
	3
	坚持学校财务年度内部审计制度；

	24
	行使督导岗位职权、履行督导岗位职责等可能发生的岗位风险和职责履行风险
	低风险
	江晓峰、陶刚
	1
	认真学习岗位职责，提高抵御岗位风险的自觉性和主动性；

	
	
	
	
	2
	

	
	
	
	
	3
	

	25
	因不履行或不能正确履行督导岗位职责、部门职责，不能正确行使督导权力可能导致廉政职责履行风险。
	低风险
	江晓峰、陶刚
	1
	按照上级部门和学校要求，对履行职责过程中可能出现的问题，认真排查问题清单，学习交流，避免风险发生；

	
	
	
	
	2
	

	
	
	
	
	3
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